KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD)

Mencadangkan Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada Mesyuarat Pengurusan Penerbit
UPM Kali ke -18 berkuat kuasa pada 30 APRIL 2013.

No. Pemilik Pernyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T)/
CPD Proses Asal Baharu Pemeotongan (P)
OPR Penerbit Borang Penyerahan Kerja Mencetak/Menijilid — Borang Penyerahan Kerja Mencetak/Menijilid —
(PUPM): UPM OPR/PUPM/BR0O7/SERAH CETAK/JILID OPR/PUPM/BRO7/SERAH CETAK/JILID
2/2013 No. Semakan: 01, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:22/08/2011 No. Semakan: 02, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:30/04/2013
MAKLUMAT PENCETAK [0  PENJILID (1 MAKLUMAT PENCETAK [0  PENJILID [
(Tandakan v pada petak yang berkenaan) (Tandakan v pada petak yang berkenaan)
T/P
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AlaMaAt & e e e AlaMaAt e e
Tarikh Serah ..o e Tarikh SErah oo e
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...................................... : Tandatangan Pegawai Tandatangan Penerima
Tandatangan Pegawai Tandatangan Penerima Nama : Nama :
Nama : Nama : No. KP:
Cap Syarikat:
(Jika ada)
Borang Manuskrip untuk Penyuntingan — Borang Manuskrip untuk Penyuntingan —
OPR/PUPM/BR0O3/PENYUNTINGAN OPR/PUPM/BRO3/PENYUNTINGAN T/P

No. Semakan: 01, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:22/08/2011

No. Semakan: 02, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:30/04/2013

Tandatangan Tondatangan-Penerima

Ketua Penerbit

Akuan Penyunting

Saya memperaku akan menyunting manuskrip ini_dengan
mematuhi _etika penerbitan sebagaimana yang terkandung
dalam Akta Hak Cipta 1987.

Ketua Penerbit
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Penerbit
UPM

Borang Penyerahan untuk Kerja Reka Bentuk Kulit — Borang Penyerahan untuk Kerja Reka Bentuk Kulit — T
OPR/PUPM/BRO5/REKA KULIT OPR/PUPM/BRO5/REKA KULIT
No. Semakan: 01, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:22/08/2011 No. Semakan: 02, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:30/04/2013
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Borang Penyerahan Manuskrip untuk Reka Letak — Borang Penyerahan Manuskrip untuk Reka Letak —
OPR/PUPM/BR04/REKA LETAK OPR/PUPM/BR0O4/REKA LETAK
No. Semakan: 02, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:9/05/2012 No. Semakan: 03, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:30/04/2013
PERKARA MAKLUMAT PERKARA MAKLUMAT
1. PEGAWAI YANG 1. PEGAWAI YANG
DIPERTANGGUNGJAWAB DIPERTANGGUNGIAWAB
Prosedur Pengurusan Penerbitan Buku Karya Asli Prosedur Pengurusan Penerbitan Buku Karya Asli P/T

UPM/OPR/PUPM/P001
No. Semakan: 03, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:30/11/2012

UPM/OPR/PUPM/P001
No. Semakan: 04, No. Isu 02, Tarikh kuatkuasa:30/04/2013

7.3 Penilaian Manuskrip

7.3.2 Dapatkan persetujuan Penilai Melalui telefon dan e-mel.

7.9 Proses Editorial
7.9.1 Serah manuskrip kepada PP/Editor luar untuk
disunting dalam tempoh 8 (lapan) minggu. isi Borang
Penyerahan Manuskrip untuk Penyuntingan
(OPR/PUPM/BRO3/PENYUNTINGAN)

Keluar surat lantikan untukEditertuar—NiHaiprestasi
Edi . Editord
PENUALPENYUNTING.

7.11 Setuju?
7.11.2 Jika ‘Tidak’ ikut Langkah 710

7.3 Penilaian Manuskrip
7.3.2 Dapatkan persetujuan Penilai Melalui telefon dan e-mel
dalam tempoh 20 hari bekerija.

7.9 Proses Editorial
7.9.1Serah manuskrip kepada PP/Editor luar untuk disunting
dalam tempoh 8 (lapan) minggu. Lengkapkan Borang
Penyerahan Manuskrip untuk Penyuntingan
(OPR/PUPM/BRO3/PENYUNTINGAN)

Keluar surat lantikan dan isi Borang Penyerahan
Manuskrip untuk Penyuntingan
(OPR/PUPM/BR0O3/PENYUNTINGAN) untuk Editor luar.

Nilai prestasi Editor sekiranya Editor luar
OPR/PUPM/BRO9/NILAI PENILAI/PENYUNTING.

7.11 Setuju?
7.11.2 Jika ‘Tidak’ ikut Langkah 7.10.2
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